
  

 
Fiche de poste 

Offre ouverte aux personnes reconnues comme travailleur-euse handicapé.e 
 

Intitulé du poste : Stagiaire assistant(e) de 
mécénat  

Le stage pourra débuter au plus tôt. 

 Catégorie : Stagiaire 
Stage de 2 à 6 mois – gratifié sous 
convention 

 
Missions et activités principales 
 
La commune de Rives-en-Seine met en œuvre la loi n° 2003-709 du 1er août 2003 
relative au mécénat, aux associations et aux fondations en faisant appel à la Fondation du 
Patrimoine afin de recevoir des dons affectés à la restauration de l’église Notre Dame de 
Caudebec-en-Caux. 
Dans le cadre de l’exercice de la maîtrise d’ouvrage, elle assure la conduite, la coordination 
et la réalisation de l’ensemble des études et des opérations de restauration de l’édifice. Elle 
souhaite également valoriser le chantier, les métiers et les savoir-faire qui concourent à cette 
restauration. 

 
Au sein du pôle communication, elle propose, pour une durée de 2 à 6 mois : 

UN STAGE D’ASSISTANT DE COMMUNICATION - ANIMATION MECENAT 

Sous l’autorité de la responsable de la communication, l’assistant(e) contribue à la valorisation 
du projet de restauration de l’église auprès des mécènes et des partenaires. Elle/il assiste 
le/la responsable du mécénat, des partenariats et des événements dans l’ensemble de ses 
missions et notamment : 

 
• Il/Elle propose et planifie les actions de communication qui viendront animer, motiver et 

relancer régulièrement le mécénat  
 

• Il/Elle participe à la rédaction des outils d’information dédiés aux mécènes 
(bulletin d’information et lettre d’information) 

 
• Il/Elle prépare les remerciements 

 
• Il/Elle participe à l’attribution et au suivi des contreparties offertes aux mécènes  

 
• Il/Elle assure le suivi des demandes de présentation du chantier et offre un appui 

logistique (préparation des équipements et de la logistique, choix des visuels, 
accompagnements dans le chantier…) 

 
• Il/Elle participe à l’organisation logistique des évènements destinés aux mécènes 

et partenaires. 
 
 

• Il/elle rend compte régulièrement à la responsable du mécénat, des partenariats et des 
évènements des actions en préparation, en cours et exécutées. 

Domaine(s) fonctionnel(s) : Communication, mécénat 

Emploi(s) type : Stagiaire assistant(e) animation mécénat 

Localisation administrative et géographique/Affectation : 
 
Hôtel de Ville – 1 avenue Winston Churchill – 76490 Rives-en-Seine 



Compétences principales mises en œuvre 
Compétences techniques / Savoir-faire 

• Intérêt et appétence pour le domaine du mécénat et du patrimoine 
• Bonnes compétences rédactionnelles 
• Esprit de synthèse 
• Maitrise des outils informatiques 

Savoir-être (compétences comportementales) 
• Esprit d’équipe 
• Très bon relationnel 
• Rigueur et capacité d’organisation 
• Réactivité, respect des délais 
• Adaptabilité et discrétion 

 
Environnement professionnel 

Liaisons hiérarchiques : 
N+1 : Responsable de la communication 
N+2 : Directrice générale des services 

Liaisons fonctionnelles : 
Interlocuteurs au sein de l’établissement : 
Tous services administratifs et techniques 
Interlocuteurs et partenaires extérieurs : 
Fondation du patrimoine, tout mécène, donateur et partenaire de la commune et plus 
largement de la restauration de l’église Notre Dame ainsi que les entreprises du chantier. 
 

 
 

Qui contacter ? 
Si vous vous reconnaissez dans ce profil, envoyez votre CV accompagné de vos motivations à : 

 
Monsieur le Maire 
Hôtel de Ville 
1 avenue Winston Churchill 
76490 Rives-en-Seine 

c.legallic@rives-en-seine.fr et l.contrucci@rives-en-seine.fr 

 

Profil du candidat recherché 
En cours de formation Bac+2 à 5 en communication 
 
Goût pour les missions opérationnelles de terrain.  
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